Beau Soleil

College Alpin International

Fondé en 1910, le College Beau Soleil est 'une des écoles privées les plus réputées de Suisse. En tant qu’établissement international
prestigieux, nous accueillons des éleves agés de 11 a 18 ans de plus de 50 nationalités différentes et leur offrons une éducation holistique
en internat. Notre College a intégré le groupe Nord Anglia Education en 2011, leader mondial des écoles haut de gamme, regroupant 80

établissements internationaux situés aux quatre coins du globe.

Nos collaborateurs bénéficient d’'un environnement de travail familial et dynamique, au sein d’un campus moderne. lls profitent
egalement des opportunités qui découlent de notre appartenance a une organisation mondiale dédiée a I'éducation et au développement
professionnel.

Le College Alpin Beau Soleil est a la recherche de deux

Stagiaires MP-E

Dés le 1er aolt 2025

VOS TACHES

Réception:

e Assister la réceptionniste et assurer son remplacement selon
les besoins

e Répondre aux téléphones et accueillir les visiteurs

e Traiter 'arrivée du courrier et des colis

Administration générale:
e Aider lors de I'organisation d’événements
e  Participer a I'envoi de mailings et courriers divers

e Assurer la gestion de divers fichiers pour I'administration des
données

e Maintenir a jour le guide du Stagiaire

Transport:

e Assister la responsable dans la planification et I'organisation
des voyages des éleves

School shop:

e Assister la responsable lors des commandes des uniformes,
fournitures scolaires, etc...

e Aide aux journées d’essayage

Comment postuler

Facilities:

e Aider le manager a organiser des évenements (disposition des
salles, gestion du catering)

e Assister dans le suivi des taches de maintenance

Marketing:
e Assister le service Marketing dans ses taches administratives

Possibilité de stage aux Admissions, RH et Finances selon intérét.

VOS CONNAISSANCES

e  Bonnes connaissances de I'anglais
e Maitrise de 'univers Microsoft (Word, Excel,...)
e Tres bonne capacité de communication a I'oral et a I'écrit

e Tres bonne présentation, souriant(e), ponctuel(le), flexible,
rigoureux(se), motivé(e) et enthousiaste

Veuillez svp postuler sur https://www.beausoleil.ch/careers et inclure votre dossier complet (CV, lettre de motivation et bulletins de notes).

Délai de postulation au 05 janvier 2025.

Le college s’engage a proteger et a promouvoir le bien-étre des enfants. Le candidat sélectionnée sera tenu de remettre un extrait de son casier judiciaire.
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